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1. ALTALANOS INFORMACIOK

sorsz Megnevezés Adat
1. Intézmény neve: Csillagszem Ovoda
2. Intézmény székhelye 2142 Nagytarcsa Sport u.6
3. Intézmény feladatellatasi helye | u.a.
4. Intézmény telefonszédma: 06-28-450-186
5. Intézmény alapito szerve: Nagytarcsa Onkormanyzata
6. Intézmény fenntartdja: Nagytarcsa Onkdrmanyzata
7. Az intézmény képviseletére Hauptmanné Baraksé Katalin
jogosult intézményvezetdje
Bevezetd

Kedves Sziilok!

E bels6 szabdlyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabdlyi elvarasokat, az elmult évek gyakorlatara
épitve az Onodk elvdrasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett 4116 érdekeit
vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, €s
a gyermekek valamint az eredményes egylittmiikddés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!
A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd jogszeri belépéstdl az intézmény
elhagyasaig terjed6 idore, illetve - évente, a sziilokkel torténd megallapodas szerint - a nevelési idon tl,
vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Ovodank nevelé intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatisara, nevelésére és
fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett €s szervezett nevelési helyzetek
megteremtésével tessziik lehetdvé, segitjiik el. Ovodank a gyermek harmadik életévétdl az iskoldba 1épésig
a csaladi nevelés kiegészitdjeként a koznevelési rendszer szakmailag 6nalld nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink k6zott meghatarozo: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete
¢és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatasat jelenti.
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Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramja, a Pedagogiai Program a Szervezeti és Miukddési Szabalyzat, szerint folyik, mely
dokumentumok nyilvanosak és az Onok szamara elérheték a www.hagytarcsa-csillagszemovoda.hu
honlapunkon. A miikddésiinket szabalyozé dokumentumainkban foglaltak megvaldsitasahoz az 6voda és a

csalad sokoldalu, bizalomra épiil6 egyiittmiikodése sziikséges.

Kérjiik Onoket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, a gyermekek,
valamint az intézmény zavartalan miik6dése érdekében legyenek partnereink a benne foglaltak
érvényesiilésében.

Nevel6testiiletiink kdszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

Kelt: 2015.09.01
Hauptmanné Baraksé Katalin

Intézményvezetd

2. AZ INTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, A NEVELESI EV RENDJE

Az 6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek haroméves koraban kezdddik, és addig az id6épontig
tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi keriiletben, vagy ha a felvételi korzet
tobb telepiilésen talalhato, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi
hellyel rendelkezé haroméves €s annal idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik €letévét betolti, a nevelési
év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti, legkésdbb
az azt kovetd évben tankotelessé valik.

Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az
ovodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetoen valik tankotelessé.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdddik. Ha a gyermek az iskolaba
Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a sziild kérelmére szakértoi
bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor eldétt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

A tankdtelezettség kezdetérdl

a) az 6voda vezetdje,

b) ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag,

C) az 6voda, az iskola vezetje vagy a sziil6 kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakértdi bizottsag
dont.
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A jegyz6 gondoskodik az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasardl, a
nyilvantartasbol rendszeresen adatot kozol a kormanyhivatal szdmara.

A jarési hivatal gondoskodik a tankotelesek nyilvantartasardl, a nyilvantartdsbol rendszeresen
adatot kozol az allami intézményfenntartd kozpont, és tanuld lakohelye, ennek hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdje szamara, tovabba hivatalbol
elrendeli és feliigyeli a tankotelezettség teljesitését, a szakértdi vizsgalatokon vald megjelenést.

A gyermek, tanul6d lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes jarasi hivatal
ellatja az igazolatlan mulasztasa esetén a torvény vagy korményrendelet altal feladat- ¢és
hataskorébe utalt feladatokat.

A telepiilési onkormanyzat jegyzdje az O6vodds, a jardsi hivatal az allami intézményfenntartd
kozpont utjan a tankoteles gyermekekrél vezetett nyilvantartast megkiildi a lakohely, ennek
hianyaban tartozkodasi hely szerint illetékes dvodanak, altalanos iskoldnak.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének
megléte, annak igazolésa.

A gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének jellemzéit az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjanak kiadasardl sz6l6 kormanyrendelet hatdrozza meg.

Az 6voda a tankoteles életkorba Iépéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban
a) amennyiben a gyermek elérte az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, ezt igazolja,
b) dont a hatodik életévét augusztus 31-ig betolté gyermek ovodai nevelésben vald tovabbi
részvételérol,
C) szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba lépéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol, ha
ca) a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettsége egyértelmilen nem donthetd el a
gyermek fejlédésének nyomon kovetésérdl szo16 6vodai dokumentumok alapjan,
cb) a gyermek nem jart 6vodaba,
cC) a sziil6 nem ért egyet az a) pont szerint kiallitott dvodai igazolassal vagy a b) pont szerinti
dontéssel, vagy
d) szakértéi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol annak eldontésére, hogy az augusztus 31-ig a hetedik életévét
betoltott gyermek részesiilhet-e tovabbi 6vodai nevelésben.

A gyermeke iskoldba lépéséhez sziikséges fejlettségének megallapitdsa céljabol a sziild is
kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

Az iskola igazgatdja a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol
a szakértoi bizottsag vizsgalatat kezdeményezheti, ha

a) a sziil6 nem ért egyet a kiallitott 6vodai igazolassal vagy a dontéssel, €s arrol az iskola
igazgatdja tudomast szerez, feltéve hogy a kérdésben a szakértdi bizottsag korabban nem hozott
dontést,

b) sziikséges a gyermek sajatos iskolai nevelésben-oktatasban valo részvételérél donteni és arra
az 6voda javaslatot tesz, vagy a sziil6 kéri, és e kérdésben a szakértdi bizottsag korabban nem
hozott dontést.
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Az o6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magaban foglald
foglalkozasok keretében folyik, oly modon, hogy a teljes nyitva tartds ideje alatt a gyermekekkel
minden csoportban Ovodapedagdgus foglalkozik, 6vodapedagoégusonként és csoportonként
Osszesen napi két ora atfedési idével.

A nevelési év minden év szeptember 1-tdl, a kovetkezd év augusztus 31-ig, tartd idészak

3. AZ OVODA NAPI NYITVA TARTASI RENDJE

Az intézmény hétfotol-péntekig az e targykorben kibocsatott és mindenkor hatalyos fenntartoi
hatarozatnak megfelelden tart nyitva.

Nyitva tartas: 06-18 oraig

4. NYILT NAP ES NEVELES NELKULI MUNKANAP

Az intézmény bemutatkozasat szolgald pedagdgiai célu 6vodai nyilt nap tervezett idépontjat az
éves munkaterv a tartalmazza, amelyrdl a tajékoztatast az 6vodaban jol lathaté helyen ki kell
fiiggeszteni a falitijsagon

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok szama egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja
meg.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapon, - a sziild igénye esetén - az dvoda ellatja a gyermek
feliigyeletét.

Az 6vodaban az dvodai csoportok napirendjét ugy kell kialakitani, hogy a sziilok a gyermekiiket
az 6vodai tevékenyseég zavarasa nélkiil behozhassak és hazavihessék.

Az ovodai nevelés nélkiili munkanapokrdl legaldbb hét nappal a zarva tartast megel6zden a
sziiloket tajékoztatni kell.

5. ANYARIZARVA TARTAS RENDJE
Az 6voda a nyari idészakban is folyamatosan mitkodik.

Az dvoda nyari zarva tartasarol legkésobb februar tizenotodikéig a sziiloket tajékoztatni kell. A
gyermekek napkozbeni ellatast a fenntartd az 6voda zarva tartasa alatt az aldbbiak szerint
biztositja: / az ellatas biztositasdnak lehetdségei egyeztetetés alatt vannak/

6. AZ OVODAI FELVETEL KELETKEZESE

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.
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Az 6vodaba a gyermek — Kdznevelési torvényben foglalt kivétellel - harmadik életévének betoltése
utan vehetd fel. A sziild gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
felvétele folyamatos.

A gyermeket elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik vagy
ahol sziil6je dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont. Ha a jelentkezOk szama
meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, az 6vodavezetd, amennyiben az 6voda fenntartdja tobb
ovodat tart fenn, az 6voda fenntartdja bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

Az ovodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.

Az 6voda a fenntarté hatarozata alapjan az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony
1étesitésével Osszefliggd eljarasrol a beiratkozas elsé hatarnapjat megel6zden legalabb harminc
nappal kozleményt vagy hirdetményt tesz ko6zz¢ az 6voda honlapjan vagy ennek hianyaban a
helyben szokasos modon

A kozlemény, hirdetmény tartalmazza

a) az ovodai felvételrdl, az 6vodai jogviszony létesitésérdl, a nevelési év meghatarozasarol,

b) az 6vodai beiratkozas idépontjanak meghatarozasarol,

¢) a gyermek Ovodai beiratasahoz sziikséges kozokiratokrol, dokumentumokrol,

d) az 6vodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhat6 jogkdvetkezményekrol,

e) az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai felvételérdl, a nevelésiikre
az alapito okiratuk szerint jogosult 6vodakrol és azok elérhetdségérol,

f) az alapito6 okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytatd 6vodakrol és azok elérhetségérol,

g) az 6voda felvételi korzetérol
sz010 tajékoztatast,

h) az ovodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely legkésobb a
beiratkozasra kiirt utolso hatarnapot kovetd huszonegyedik munkanap, valamint

1) a jogorvoslati eljaras szabalyait.

A teleptilési onkormanyzat kozzéteszi az ovoda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva
tartdsdnak rendjét.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerien az 6voda kdrzetében lakik
(a tovabbiakban: kotelezd felvételt biztosité ovoda).

Az ovodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztisardl a sziilok és az évodapedagogusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

A fenntarto
b) dont az 6vodaba torténd jelentkezés modjardl, az 6vodai felvételi idépontrdl, az 6voda heti
¢és éves nyitvatartasi idejének meghatirozasarol,
¢) meghatarozza a koznevelési intézmény koltségvetését, tovabba a kérhetd téritési dij és
tandij megallapitasanak szabdlyait, a szocialis alapon adhato kedvezmények feltételeit,
d) meghatarozza az adott nevelési évben indithatd 6vodai csoportok szamat, az adott évben
szervezhetd csoportok szamat,

A jegyz6 az 6vodakdtelesekrdl vezetett nyilvantartast tdrgyév marcius elsejéig megkiildi a kotelezd
felvételt biztositdo dvoda vezetdje részére.
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A sziild, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetdségének megadasaval - kérte,
elektronikus Uton értesitést kap arrél, hogy a gyermeke ovodai felvételt nyert vagy felvétele
elutasitasra kertilt.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles
beiratni a teleplilési Onkormanyzat vagy a fenntartdo altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban.

A napi négy Oraban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozds idejének utolsé hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban tartozkodasi
helye szerint illetékes jegyz6t. A napi négy Ordban 6vodai nevelésre kotelezett, az dvodaval
jogviszonyban all6 gyermek sziildje, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon
teljesiti, elézetesen koteles értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban tartézkodasi helye
szerint illetékes jegyzot.

Az 6voda vezetdje

a) az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban,

b) a kérelem elutasitasara vonatkoz6 dontését hatarozati formaban
kozli a sziildvel. Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az
6voda vezetdje a dontésrdl értesiti az el6zd 6voda vezetdjét.

A kotelezd felvételt biztositd 6voda vezetdje az Nkt. 45. § (10) bekezdése szerint megkiildott
nyilvantartas alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyéaban tartdozkodasi helye szerint
illetékes telepiilési onkormanyzat jegyz9jét, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

Az ovoda vezetOje értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint
illetekes telepiilési onkormanyzat jegyzdjét, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett at, akinek
lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye nem a nevelési intézmény felvételi korzetében
van.

A nem telepiilési onkorményzati fenntartasi 6voda a gyermek felvételétl szamitott nyolc napon
beliil megkiildi a felvett gyermek nevét, sziiletési helyét és idejét, lakcimét, anyja nevét a gyermek
lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzonek.

E rendelkezést kell alkalmazni akkor is, ha a nem telepiilési dnkormanyzati fenntartdsu 6évoda
fenntartdja arrol dontott, hogy felmenti a gyermeket a kotelezd 6vodai nevelésben vald részvételi
kotelezettsége alol.

A jegyz6 a gyermek kotelezO ovodai nevelésben valo részvételi kotelezettsége aloli felmentés
targyaban hozott hatarozatardl, annak jogerdre emelkedésétdl szamitott nyolc napon beliil értesiti
a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye szerinti kotelezd felvételt biztositd
6voda vezetdjét.

A kijelolt 6voda vezetdje a megkiildott szakértdi vélemény vagy a kormanyhivatal hatarozata

alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési
onkormanyzat jegyzdjét, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.
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Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az atad6 dvoda értesitése alapjan az atvevod
ovoda feladata. Az 6voda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek
6vodai jogviszonya a jogszabaly szerint megszint.

Az 6vodai felvételrdl hozott dontést irasba kell foglalni. Az dvoda irdsban értesiti a sziilot, ha a
gyermeket torolte a nyilvantartasabol.

A nevelési intézmény a dontését hatarozatba foglalja, ha a jelentkezést, a kérelmet részben vagy
egészben elutasitja, vagy kérelem hidnyaban hoz a gyermekre hatranyos dontést, vagy a sziil6 kéri
a dontés hatarozatba foglalasat.

Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztisa (a tovabbiakban egyiitt: dontés)
ellen a sziild - a kozléstdl, ennek hianyaban a tudomasara jutdsatol szamitott tizendt napon beliil
- a gyermek érdekében eljarast indithat

A fenntarto jar el, és hoz méasodfoku dontést

a) a jogszabalysértésre vagy az intézmény belsO szabalyzatanak megsértésére hivatkozassal
benyujtott kérelem, tovabba

b) az o6vodai felvétellel és az oOvodabol vald kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre
hivatkozéssal benyujtott kérelem
tekintetében.

A fenntart6 a jogszabalyban meghatarozott eljarasban a kérelmet elutasithatja, a dontést
a) megvaltoztathatja, vagy
b) megsemmisitheti, és a nevelési intézményt 0j dontés meghozatalara utasithatja.

Az érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelmet - a fenntartd hataskorébe tartozo kérelmek
kivételével — a sziiléi kozosség és neveldtestiilet tagjaibol 4llo, legalabb harom tagl bizottsag
vizsgalja meg. A vizsgalat eredményeképpen a bizottsag

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,

c) a hozott dontést megsemmisiti, és a dontéshozot 4j dontés meghozatalara utasitja.

A kérelem benyujtasaval kapcsolatos hataridé szamitasara, a mulasztasra, a kérelem elbiralasaval
kapcsolatos eljarasra a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabdlyairol szo6l6
torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A sziild a fenntartonak a jogszabdlysértésre hivatkozdssal benyujtott kérelem, tovabba az
érdeksérelemre hivatkozédssal benyljtott kérelem targyaban hozott dontésének birdsagi
feliilvizsgalatat kérheti, a kozléstdl szamitott harminc napon beliil, jogszabalysértésre
hivatkozéssal.

A nevelési intézmény dontése jogerds, ha a jogszabalyban meghatarozott hataridon beliil nem
nyUjtottak be eljarast meginditdé kérelmet, vagy az eljardst meginditdé kérelem benyujtasarol
lemondtak. A masodfokt dontés a kozléssel valik jogerdssé. A kozlésre a kozigazgatasi hatosagi
eljaras ¢s szolgaltatas altalanos szabalyairol szol6 torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.
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A joger6s dontés végrehajthato, kivéve, ha birdséagi feliilvizsgalatat kérték. A masodfokt dontés
azonnali végrehajtasat rendelheti el a dontéshozo, ha azt a nevelési-oktatasi intézménybe jaro tobbi
tanul6 nyomos érdeke indokolja.

7. AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni
= a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt
= asziild személyi azonosito ¢és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.
= A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat

= A gyermek TAJ karty4jat

8. KOTELEZO OVODAI NEVELES

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési
¢év kezdd napjatdl legalabb napi négy draban dvodai foglalkozason vesz részt.

A jegyz0 - az egyhdzi és magan fenntartast intézmények esetében a fenntart6 - a sziilé kérelmére
¢s az ovodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva,
az életév betoltéséig felmentést adhat a kotelezd Ovodai nevelésben valo részvétel alol, ha a
gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

Az 6vodai nevelés jogszabdly szerinti finanszirozott iddkerete magaba foglalja a gyermek
napkozbeni ellatasdval Osszefiiggd feladatokhoz, a teljes Ovodai életet magaban foglald
foglalkozasokra fordithaté heti 6tven 6ra idOkeretet, tovabba a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézséggel kiizdé gyermekek fejlesztd, valamint a sajatos nevelési igényll gyermekek
egészségligyi, pedagogiai célu habilitacios, rehabilitdcios foglalkoztatdsdnak heti tizenegy ora
idOkeretét.

A kotelezd 6vodai nevelés fejlesztd nevelésben is teljesitheto.

A gyermek haroméves koratdl annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amikor az 6todik életévét
betdlti, az 6vodaba jarasi kotelezettségét csaladi napkdziben is teljesitheti abban az esetben, ha a
csaladi napkoziben a szolgaltatast nyajtdo személy rendelkezik az Nkt. 3. mellékletben az
6vodapedagdgus munkakor betoltéséhez eldirt szakképzettséggel, és munkdja soran figyelembe
veszi az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjaban foglalt kvetelményeket.

0. AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE
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A gyermek ovodai jogviszonydnak megsziinésérdl az dvoda irdsban értesiti a gyermek allando
lakohelye, ennek hianyaban tartdozkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzojét.
Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejiileg
az 6voda nyilvantartasabol torolni kell.

Megszlinik az ¢vodai elhelyezés, ha
a) a gyermeket masik évoda atvette, az atvétel napjan,
b) a jegyz6 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabol torténd kimaradasara,
c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan,
d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.

100 GYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN

Az 6vodaban a napirendet tigy kell kialakitani, hogy a sziilok gyermekiiket az dvodai tevékenység
zavarasa nélkiil behozhassék és hazavihessék.

Az ovodai foglalkozasokat az 6voda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas megtartasara
alkalmas helyen kell megszervezni. Az 6vodan kivill akkor szervezhetd foglalkozéas, ha a
gyermekek intézményi felligyelete a kiilsé helyszinen, tovabba az oda- és visszajutas kozben
biztositott. Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozésrol a sziildt el6zetesen tajékoztatni kell.

11. A GYERMEK ERKEZESE ES TAVOZASA

A gyermek megérkezését €s tavozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellatd
6vodapedagdgusnak.

Abban az esetben, ha nem a sziild, gondviseld viszi haza a gyermekeket az 6vodabol, a gyermek,
csak a sziild (gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhato ki.

A sziil§ irasbeli kérelme sziikséges ahhoz is, hogy a gyermek az 6vodabodl egyediil mehessen haza.

A gyermek érkezésekor és tdvozasakor a sziild, hozzatartozo a gyermek 61toztetéséhez sziikséges
helyiségeket rendeltetésszertien hasznalhatja.

A nyitvatartasi idon tal, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:

a) A sziild (gondviseld) koteles gyermekét az 6voda nyitva tartasi idején beliil, legkésébb a
zaras kezdetének idépontjaig elvinni.

b) Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladoan, - egy ora idGtartamig, - a gyermek feliigyeletét
az ovodaban ovodapedagogus és dajka egyiittesen biztositja.

C) Amennyiben a sziil6t (gondvisel6t) az 6voda dolgozoja telefonon nem éri el és a sziild
(gondviseld), barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét biztositd
6vodapedagogus, az illetékes Renddérkapitanysag ligyeletét értesiti.
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12. A GYERMEK JOGA AZ OVODABAN

A gyermeknek joga, hogy

= képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabalyban meghatarozott jogat szabadon
érvényesitve

= a nevelési intézményben biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék, ovodai
¢letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

= nemzetiségi hovatartozdsanak megfeleld nevelésben részesiiljon,

= egyhazi kdznevelési intézményben vagy magan koznevelési intézményben vegye igénybe
az Ovodai, ellatast.

= személyiségi jogait, igy kiillondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald
jogat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat méasokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti
a sajat és tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a
miivelddéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

= J3llapotanak, személyes adottsaganak megfeleldé megkiilonboztetett ellatasban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacidos célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol
fiiggetlentil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

= az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

13. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI
A gyermekek jutalmazasanal az egyenld bandsmod elvének figyelembevételével jarunk el.

A gyermeket toéle elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézményben az aldbbiak szerint
jutalmazni kell.
A jutalmazasnal a pedagogus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlodésének litemét, egyéni
képességeit!
A jutalom fajtak
a.) Osztonzé
Az 6sztonzd jutalom a biztatas! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz!
A biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek jo iton halad!
b.) Ertékel$-mindsitd jutalom
Ertékel6-mindsit- a tevékenységet kovetdn torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti.
A jutalmazas, a jo teljesitményt kovetd visszajelzés!
A visszajelzés fajtai pl. dicséret, simogatas, pozitiv kiemelés a csoport el6tt, biiszkeség tabla,
megtapsolas, jutalom megbizatas.

14. A GYERMEKEK OLTOZTETESE (RUHAZATA)
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A gyermek 0ltoztetése, ruhazatanak biztositasa a sziilok (gondviseldk) feladata, oly modon, hogy
az, az egészségiigyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

Ekszer (gyiirii, nyaklanc, fiilbevalé...) nem kiegészitéje az 6vodai ruhazatnak, ezért ezeket a
balesetek elkeriilése érdekében ne adjanak a gyermekekre! Ezek eltiinéséért az 6voda nem vallal
felelosséget

15. A TERITESI DiJ BEFIZETESE, VISSZAFIZETESE
A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, és biztositasa az 6voda feladata.

Az étkezések:

= tizdrai
=  ebéd
= Uzsonna

= A Szil6 gyermeke részére egy nappal kordbban rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért

étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az dvoda fenntartdja koltségvetési évenként
allapitja meg. Az esedékes téritési dijrél a szlilGket tajékoztatjuk.

y o rar e

= A befizetések csekken torténnek, melyet a sziilok minden ho 10 -ig kapnak meg.
= A befizetések atutalassal is torténhetnek

= Hianyzas esetén a kdvetkezo6 napi étkezés lemondhat6 9.30 éraig. A lejelentés 24 6ra
mulva lép életbe, és a kovetkezo havi befizetéskor irhato jova.

= Hidnyzast kovetéen gyermekiiknek csak akkor igényliink ujra ételt ha a hidnyzas utolso
napjan 9.30 oraig ezt jelzik az 6voda felé.

= Amennyiben gyermekiik elgzetes bejelentés nélkiil jon 6vodaba hidnyzast kovetéen,
szamara nem all médunkban étkezést biztositani.

= Azigényelt ebéd elére behozott, nevesitett ételhordéban 13 draig elvihetd,

Ingyenes étkezés

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol jogszabaly
alapjan:

151. § (5) A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ
kedvezményként kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)
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a) a ovodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha
aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
ab) tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,
ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
ad) olyan csaladban ¢él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at, vagy
ae) nevelésbe vették;
(5b) Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasat a
személyes gondoskoddst nyajté gyermekjoléti alapellatidsok ¢és  gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznédlhaté bizonyitékokrol szo6ld
kormanyrendeletben foglaltak szerint kell igazolni.
(6) A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.
(9) A gyermek lakohelye szerint illetékes onkormanyzat, illetve - ha a gyermek nem allami
fenntartast nevelési intézményben részesiil étkezésben - a nevelési intézmény vezetdje - a nem
allami fenntart6 altal megallapitott szabalyok keretei kozott - a gyermek egyéni rdszorultsaga
alapjan tovabbi gyermekenkénti kedvezményt allapithat meg.
(10) A normativ kedvezmény megallapitasahoz k6zos haztartasban ¢l6ként kell figyelembe venni
a) a tizennyolc éven aluli,
b) a huszonot évesnél fiatalabb, kdznevelési intézményben nappali rendszerii oktatasban részt
vevo vagy felsGoktatasi intézményben nappali képzésben tanulo, és
c) ¢letkortol fliggetleniil a tartosan beteg vagy stlyos fogyatékos
gyermeket, kivéve a nevelOsziilon¢l ideiglenes hatéllyal elhelyezett gyermeket, valamint a
neveldsziilonél elhelyezett nevelésbe vett gyermeket és utogondozoi ellatasban részesiild
fiatal felndttet.
(10a) Az (5) bekezdés a) pont ad) alpontjaban meghatarozott 6sszeg szamitasanal - a kérelem
benyujtasanak idépontjaban - k6zos haztartasban €16 csaladtagként kell figyelembe venni az
egy lakasban egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd
a) sziilot, a sziilé hazastarsat vagy élettarsat,
b) (10) bekezdés szerinti gyermeket,
C) az a) és b) pontba nem tartozo, a Ptk. csaladjogra iranyado szabalyai alapjan a sziilé vagy
hazastarsa 4ltal eltartott rokont.
(10b) A csaladbafogadd gyam a sajat és a gyamsaga alatt 4116 gyermek tekintetében is kérheti
az ingyenes vagy kedvezményes étkezésre valo jogosultsag megallapitasat, ha az (5) vagy
(5a) bekezdésben meghatarozott feltételek valamelyik gyermek tekintetében fenndllnak. Az
(5) bekezdés a) pontac) alpontja és az (5a) bekezdés b) pontja szerinti esetben a
csaladbafogadd gyam sajat gyermekeinek €és a gyamsaga alatt all6 gyermekeknek a szamat
Ossze kell adni. A (10a) bekezdés alkalmazéasiban sziil6 alatt a csaladbafogadd gyamot is
érteni kell.
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16. TAVOLLET AZ OVODABOL

Ha a pedagogus a gyermeknél lazat /38° —tol/, hasmenéstést vagy hanyast észlel, a lehetd
legrévidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit.

Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy kohdgéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek bevétele az
6vodaba a gyermek biztonsagos gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem
lehetséges. Ilyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének a megtagadasa.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja a nevelési intézményt.

Azt, hogy a gyermek, ismét egészséges és latogathatja a nevelési intézményt, részt vehet a
foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos id6tartamat is.
Ha a gyermek az évodai foglalkozasrél tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

Ha a gyermek, tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a sziil6 irasbeli kérelmére, amit legkésébb a hianyzast megel6zé napon atad a gyermeket
neveld 6vodapedagdgusnak az dvoda altal hasznalt (Hazirend 1. sz. mellékelte) nyomtatvanyon as
az intézményvezetd engedélyt adott a tdvolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkez6 orvosi igazolast atadta a
gyermeket neveld dvodapedagogusnak a felgydgyulast kdvetd elsé dvodai ellatas napjan.

c) a gyermek, a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettsegének eleget tenni,

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt az 6voda vezetdje- a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatdsarol, valamint a gydmhatosag szervezetérdl ¢és
illetékességerdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti

a) a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot €s a gyermekjoléti
szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okanak feltdrasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és
az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek oOvodaba jarasaval
teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és az igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az dvoda vezetdje a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.
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Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti
a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szo16

2012. évi 1. torvény 247. § €) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges
mulasztas mértéke az adott nevelési évben Osszesen

17. A GYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHETO TARGYAK

A gyermekek a csoportot vezetd ovodapedagogussal torténd egyeztetést kovetden az dvodai
pihenéshez, vagy jatékhoz behozhatjak jatékukat, ha annak hasznalata sem egészségiigyi sem
baleseti szempontbol veszélyt nem jelent.

A behozott targyak meglétéért, épségéért az dvoda feleldsséget nem vallal.

Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat (ékszer stb) az 6vodaba bevinni
tilos!

A gyermeknél 1év0 értéktargyak (aranylanc, fiilbevalo, karora stb.) megdrzéséért (megrongalodas,

eltlinés, stb.), vagy az ezek hasznalata miatt bekdvetkezd balesetekért (sériilésekért) az dvoda
semminemi feleldsséget nem vallal.

18. BETEGSEG ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Amennyiben az oOvodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utalo tlinet, a pedagodgus
haladéktalanul értesiti a sziil6t, aki koteles gyermeke mieldbbi orvosi ellatasarol gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgozoi nem adhatnak
be, kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul (P1. asztma, allergia, cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolas mellett a sziil6 kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az ovodapedagdgus csak cimkével ellatott gyogyszeres dobozt,
tiveget, flakont stb. vehet at a sziil6tél, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi
utmutatonak, datumnak ¢€s a sziilo alairasanak.

19. A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK ERTEKELESE

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti és irdsban rogziti.

Az 6vodas gyermek fejlodésérol a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell.
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Ha a gyermeket neveld 6vodapedagdgus a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az évoda vezetdje tajékoztatja a sziilot az Nkt. 72. § (1)
bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrol, tovabba a kotelességek nem megfeleld teljesitésébol
ered6 kovetkezményekrol, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt jogokrol.

Amennyiben a sziilé az 6voda dontésében foglaltaknak onként nem tesz eleget, az dvoda vezetdje
az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan a sziil6i egyet
nem értést alatamasztod nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes
korményhivatalt.

Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgasfejlodésének eredményét - sziikség
szerint, de legaldbb félévenként - rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlédését szolgalod
intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

20. SZULOK (GONDVISELOK) JOGAI ES KOTELESSEGEI.

A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrol
¢s arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden tdle elvarhato
segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, tanulmanyi
elomenetelét,

b) biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét

C) tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai és sziilétarsai, gyermeket
kisérOk emberi méltosagat és jogait, tiszteletet tantsitson irantuk.

A sziild gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden, sajat vallasi,
vilagnézeti meggy6zodésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat 6vodat.
A gyermek - ha nem cselekvoképtelen - tizennegyedik életévének betoltésétol a sziilé ezt a jogat
gyermekével kozdsen gyakorolhatja.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.
A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az dvodapszichologusi vizsgalaton €s a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét.

Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilo nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi
a sziil6t kotelezettségének betartasara.

A sziil6 joga kiilondsen, hogy

a) megismerje a nevelési intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi eldmenetelérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

) kezdeményezze sziiloi szervezet, ovodaszék, 1étrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a
sziil61 képviselok megvalasztasaban, mint valaszto és mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

d) irasbeli javaslatat a nevelési intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, az 6vodaszék, a pedagogus
megvizsgalja, és arra a megkereséstol szamitott tizendt napon beliil az dvodaszéktdl, legkésobb a
tizenotodik napot koveto elso iilésen érdemi valaszt kapjon,
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e) a nevelési intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

f) személyesen vagy képvisel6i ttjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érinté dontések meghozataldban,

0) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

Panaszkezelés A panaszkezelés olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére
iranyul és elintézése nem tartozik mas — agy kiilonosen birosagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat. Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriild
problémakat, vitdkat a legkorabbi id6pontban, a legmegfelel6bb szinten — csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk. Az intézménybe jard gyermekek sziilei, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog
illeti meg. Panaszos tigyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal, kozvetleniil
tisztazzdk. Amennyiben ez nem tud megvalosulni, a vezetdség segitségét kell igénybe venniiik. Panaszt
tenni olyan ligyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda kételes, illetve jogosult intézkedésre. A
panasz kozlésének formai: - személyesen az €rintett félnek - amennyiben a felek nem tudnak megegyezni,
a panasztevO az 6vodavezetohoz fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a
panaszt teszik - irasban az Ovodavezetd felé - elektronikusan az ovoda@kerepes.hu e-mail cimen. A
panaszok kezelése — a panasz targyatol fliggéen — az dvodapedagdgus vagy az dvodavezetd hataskorébe
tartozik. A panasz jogossagat, okdval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdje koteles
megvizsgalni az ligy tudomasara jutasatodl kezdve a lehetd legrovidebb idén belil €s koteles egyeztetni a
panasztevovel. Panaszkezelés sziilé esetében: - A panaszos problémajaval az d6vodapedagogushoz fordul. -
Az 6vodapedagdgus megvizsgalja a panasz jogossagat. Amennyiben az nem jogos, akkor tisztazza az ligyet
a panaszossal. - Jogos panasz esetén az 6vodapedagogus egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor
a probléma megnyugtatdéan lezarul. - Abban az esetben, ha az 6vodapedagogus nem tudja megoldani a
problémat, kozvetiti a panaszt azonnal az 6vodavezetd felé. - Az 6vodavezetd a lehetd legrovidebb idén
beliil egyeztet a panaszossal. - Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az érintettek szoban vagy irasban
rogzitik és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes. - Amennyiben a probléma
megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap id6tartam utan az érintettek kdzosen értékelik a bevalast. -
Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntart6 felé. - Az 6voda
vezetdje a fenntartd bevonasaval megvizsgalja a panaszt, k6zds javaslatot tesznek a probléma kezelésére. -
A fenntarto egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irasban is rogzitenek.

21. FOGADO ORAK RENDJE

Az 6vodédban dolgozd ovodapedagogusok a sziildvel tortént eldre egyeztetett idopontban —
nyitvatartasi idoén beliil - barmikor, de legalabb havonta egy alkalommal fogadodrat tartanak,
kivételt képez, ha az adott honapban az 6vodai csoport, sziildi értekezletet tart. A fogaddora

iddpontjat a sziil6k szamara jol lathatd helyen ki kell fiiggeszteni az 6voda épiiletében.

22.  INTEZMENYI OVO-VEDO ELOIRASOK

Tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztas az intézményben, valamint az intézményen kiviil a
gyermekek részére szervezett rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett rendezvényeken
anépegészségiigyi termékadorol szolo 201 1. évi CIII. térvény hatalya alé tartozo, tovabba alkohol-
¢s dohanytermék nem arusithato.

Intézményi védo, ovo eldirasok, amelyeket a gyermekeknek az 6vodaban be kell tartaniuk:
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Az 6voda épiiletét csak a sziilovel egyiitt szabad elhagyni és eldtte be kell jelenteni a gyermek
feliigyeletét ellatdé ovodapedagdgusnak.

Az 6voda bejarati ajtajat az dvodaba 1épést kovetden be kell csukni.
Az 6voda épiiletében az ajtdkat 6vatosan kell becsukni. (Becsapni nem szabad!)
Az 6voda épiiletében a folyosoén futva kézlekedni tilos!

Cstliszos, saros idoben minden esetben az dvodaba belépés elott a cipd talpat le kell tordlni a
labtorlon.

Az o6voda csoportszobai ¢s udvari jatékait az dOvodapedagdgus 4altal ismertetett szabalyok
betartasaval kell hasznalni.

Az 6vodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagdgusnak.

Az 6voda helyiségeit az 6vodapedagogus altal ismertetett szabalyok betartasaval lehet hasznalni.

23. RENKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kozvetlen
felettesének jelenteni. A rendkiviili eseményrdl az intézményvezetd értesiti a fenntartot. Az
intézményvezetd vagy az Ovodavezetd helyettes akadalyoztatdsa (tavolléte) esetén az éves
munkatervben rogzitett helyettesitési rend szerinti tigyeletes vezetdnek kell eljarni, az dvodai
csoportot érintd esetben, a csoportot vezetd dvodapedagogust intézkedési kotelezettség terheli.

Rendkiviili esemény (bombariadd, tiiz, természeti katasztrofa) esetén az épiilet kitiritése a tlizriadod
terv szerinti ttvonalon torténik a renddrség egyidejli értesitésével.

A gyermekek a dolgozok vezetésével hagyjak el az épiiletet. Az épiiletben senki sem maradhat, és
a renddrség érkezéséig, oda senki nem léphet be. Az épiilet kiiiritésének iddtartamardl, a
gyermekek elhelyezésérdl az intézkedést vezetd hatdsag informécidja alapjan az intézményvezetod
vagy akadalyoztatisa esetén az intézkedéssel megbizott személy dont, a renddrség egyideji
értesitése mellett.

A bombariadorol és az egyéb rendkiviili eseményrdl, illetve a hozott intézkedésekrdl
haladéktalanul értesiteni kell a fenntartot.

A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyezésérdl, a fenntartd egyidejli értesitése mellett, az
ovodavezetd, vagy az ovodavezetd helyettes illetve akadalyoztatasuk esetén az intézkedéssel
megbizott személy gondoskodik.

Amennyiben az intézmény csoportszobaiban a miiszaki, miikodési feltételek tartos hidnya miatt
a homérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési, napon nem éri el a husz Celsius-fokot, az
intézményvezetd a fenntartd, egyideji értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a
rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziildket. A rendkiviili sziinet idOtartama alatt az
intézmény fenntartdja gondoskodik, a sziilok kérésére a gyermekek, feliigyeletérdl és
étkeztetésiik megszervezésérol.
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24. AFEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

szobeli dicséret négyszemkozt

szobeli dicséret a csoporttarsak elott

szobeli dicséret a sziild jelenlétében

A szobeli dicséretek alkalmazasakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az elismerésre
mélto tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.

Ovodai fesztivalokon, sportversenyeken nyert oklevelek kifiiggesztése az ,,akikre biiszkék
vagyunk" tablara.

VVVYVY

A\

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai

szobeli figyelmeztetés

hatéarozott tiltas

letiltetés az 6vodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbesz¢Elés

bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas

bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott iddre tavoltartas

a szllo jelenlétében torténd elbeszélgetés

YV V

Y V V

A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei

Kovetkezetesség,

Rendszeresség,

Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni,

A pedagogiai programunkban megfogalmazott batoritd nevelés elveinek hasznalata:

YV V

A felnétt probalja megérteni elsdsorban érzelmileg a gyermeket

Parancsolas helyett igyekezzen kérdezni

A gyermek magikus képzeletét vonja be a pozitiv szocidlis kapcsolatok, szokasok

kialakitasaba

A feln6tt magyarazataban jelenjen meg a dolgok pozitiv oldala

A felnétt a gyermek tevékenységéhez biztositson nagy szabadsagot a hatarok pontos

megjelolésével. Tobbszori hataratlépéssel vezessen be konzekvencidkat

> A felnoétt alakitsa ki a kozosségi €let szabalyait, legyen képes nevelési taktikat valtani, ha
egymast kovetden eredménytelennek érzi modszereit

> A felnétt segitse a gyermekbaratsagok kialakulasat, formalja Gigy, hogy a kozosség mas
tagjaihoz is kapcsolddjanak

» A felnétt nevelje a gyermek érzésvilagat a kialakult 6sszetitkozések feldolgozasa soran. A

konfliktust feloldo beszélgetéseket kelld figyelemmel, kivarassal

VVV V

Y VY

hallgassa meg, hogy véleményt tudjon mondani a torténtekrdl, ugy hogy a gyermek
felelosségérzete erdsodjon

» A feln6tt batoritson minden gyermeket, hogy a belsé elégedettsége, pozitiv énképe
kialakulhasson. A batortalan Gyermekek nevelésekor oriiljon a kisebb elérelépéseknek,
fejlédésnek
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» Az agressziv gyermek ne kapjon figyelmet agresszivitdsan keresztiil. A negativ viselkedési
modot szandékosan melldzni sziikséges

> A felnétt - gyermek kommunikacidjaban vilagos egyértelmii konstruktiv beszédhelyzet
jelenjen meg a kivansag és az elvards megnevezésével. A kapcsolatok erdsitését szolgalja
a besz¢€ld partner megbecsiilése, megértése, €s a kompromisszumkeresés. Melldzendd a
megbantas, a hibaztatds, a kritizalds a gyakori biralgatas, a kioktatds, a kiabalas, a
panaszkodas, a prédikalas

» A gyermek viselkedéskultirajat fejlessze a felndttek példdja, batoritasa, tiirelme
bizalomeldlege ¢és az a szemlélet, ami a sikert észreveteti, és a sikertelenséget segit elviselni

» Tilalom helyett a felnéttek adjanak a gyermekeknek valasztasi lehetdséget, hogy 6nallo
dontéseket hozhassanak ¢€s a valtozasra képessé valjanak. A felnétt jelezze 6romével a
dicséretét, s csak félelemkeltés nélkiil jelolje meg a veszélyeket, problémakat

» A feln6tt hasznalja a humort a szeretetkapcsolat kialakitasahoz

25. ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend nyilvanos, valamennyi sziil6 (érdekelt) az 6vodéban a kijeldlt helyen megtekintheti,

vagy az 6voda honlapjan/ www.nagytarcsa-csillagszemovoda.hu / megtalalhatja.
A hazirend az 6vodaval kapcsolatban 1évé minden személyre kételezd érvényii.

A hazirendet az intézmény vezetdje jogszabdlyvaltozas, vagy egyéb sziikséges ok esetén

feliilvizsgalja.

A hazirend elfogadasakor, illetve annak modositasakor a Sziil6i Szervezetnek véleményezési joga

van.

Kelt: Nagytarcsa, 2015. 09.01
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http://www.nagytarcsa-csillagszemovoda.hu/

Hauptmnné Baraks6 Katalin

ovodavezetd
LEGITIMACIOS ZARADEK
A Csillagszem Ovoda irattaraban ................cceo........ iktatasi szamu jegyzOkonyv talalhato, mely
igazolja, hogy a sziilok megismerték és véleményezték a .......... Ovoda hazirendjét.

A jegyzOkonyvet a Sziiléi Szervezet nevében ¢s felhatalmazasa alapjan irta
ala. , a szlloi szervezet elnoke.

Sziil6i szervezet elndke

A CsillagszemOvoda neveldtestiilete: 100 %-os aranyban, a 2015 09.02.-an kelt nevelStestiileti
hatarozata alapjan az 6voda hazirendjét elfogadta.

Kelt: Nagytarcsa, 2015 09.02. Hauptmanné Baraksé Katalin/ 6vodavezetd/
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